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1. Se modifica flujograma para incorporar a la Subdirectora de Alumnos y
Relaciones Institucionales.

2. Se modifica el propietario/responsable.

3. Los indicadores del proceso se incluyen en documentos aparte para no

proceso cada vez que se modifiquen

los

Revision 01:
(22/05/2015)

Simplificacion del procedimiento de Movilidad de los Alumnos que realizan
Estudios en el Centro procedentes de otras universidades nacionales o
extranjeras (PR/CL/2.3/002)

e Se elimina el paso de decision “éAcepta candidatos?” porque se considera
gue se trata de una seleccion de candidatos en grupo y no de una
seleccion individual cuyo rechazo pueda poner fin al proceso.

e Se elimina la etapa de realizacion de encuestas, ya que la satisfaccion con
este proceso se mide con el PR/S0/008 Sistema de Encuestacion UPM

e Se adapta el flujograma al contenido de la guia para estudiantes
extranjeros, incluyendo los pasos de aceptacion de universidad de origen,
aceptacion UPM y learning agreement.

+ Se elimina la etapa de revision del proceso, puesto que tal revision se
llevara a cabo en el proceso PR/ES/001 de Elaboracion y Revision del Plan
Anual de Calidad.

» Se incluye normativa de estudiantes visitantes recientemente aprobada.

s Se afiade paso 12 (entrega de documentacion al alumno) y 13a (traslado
de documentacién a la universidad de origen)

Objeto:

distintas a la UPM.

El objeto del presente procedimiento es describir el proceso que permite
cursar estudios en el Centro a alumnos procedentes de universidades

Responsable/

Propietario:

Subdirectora de Alumnos y Relaciones Institucionales

Documentos de

referencia:

e Guia para estudiantes extranjeros en la UPM.
e Normativa de movilidad de cada universidad colaboradora.

e Normativa de estudiantes visitantes (aprobada en Consejo de Gobierno de
27 de febrero de 2014)

e Acuerdos de intercambio con otras universidades.
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Registros/ | o ANX-PR/CL/005-01: Solicitudes de accién de movilidad.
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ANX-PR/CL/005-02:
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Aceptacién de movilidad en universidad de origen
Carta de aceptacion de movilidad

Registro de la documentacion de movilidad
Matricula de alumnos de movilidad

Certificado del curso de espafiol

Resultado de encuestas

Certificado de estudios
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