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Relaciones Institucionales.

Se modifica el propietario/responsable

Los indicadores del proceso se incluyen en documentos aparte para no
tener que modificar el proceso cada vez que se modifiquen los
indicadores.

Revision 01:

Simplificacion y actualizacidn del antiguo Proceso de Practicas en Empresa

(25/05/2015) (PR/CL/2.2/002) de acuerdo con nueva normatival.

1. De acuerdo con la nueva normativa, “la organizacion y gestion de las
practicas externas implicard abordar dos procesos sucesivos (..) el
proceso de Elaboracion de la Oferta de Practicas Externas y el proceso
de Gestidn de Practicas Externas”. Se recogen en este procedimiento de
Gestion de Practicas Externas, las fases correspondientes a |la
Elaboracion de la Oferta, antes de las de Gestidn, para dar cumplimiento
a la Normativa.

2. Se elimina la parte relativa a revision y propuestas de mejora, puesto
gue estas se llevaran a cabo a través del procedimiento PR/ES/001
Elaboracidn y revisidn del Plan Anual de Calidad.

3. Se afiade el paso “Firma de Convenio individual”.

Se afiade una fase de prorroga de estancia de précticas curricular (que
se considera como practicas extracurriculares).

Objeto: El objeto del presente procedimiento es describir el proceso mediante el que
se regula la elaboracion de la oferta de practicas externas, curriculares o
extracurriculares, vinculadas a los estudios de Grado, Master y Doctorado de
la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Montes, Forestal y del Medio
Natural, asi como a otras titulaciones de la UPM y la gestién de las mismas.

Responsable/

Propietario:

Subdirectora de Alumnos y Relaciones Institucionales

 Documentos de
referencia:

Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el

! Normativa de Practicas Académicas Externas. (Aprobada por el Consejo de Gobierno en su sesién
de 28 de febrero de 2013). Art. 32. Garantia de Calidad de las précticas académicas externas
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Estatuto del Estudiante Universitario.

Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que se regulan las
practicas académicas externas de los estudiantes universitarios.
Normativa de Practicas Académicas Externas (aprobada en Consejo de
Gobierno el 28/02/2013).

_Re_gis_trbé/ :
Evidencias:

SBPR/CL/0Q03-01: Elaboracion de la Oferta de Practicas Externas

L

ANX-SBPR/CL/003-01-01 Estudio de necesidades de PPEE
ANX-SBPR/CL/003-01-02 Convenios Marco firmados
ANX-SBPR/CL/003-01-03 Practicas aportadas por el alumno
ANX-SBPR/CL/003-01-04 Ofertas validadas
ANX-SBPR/CL/003-01-05 ETCS obtenibles
ANX-SBPR/CL/003-01-06 Oferta de PPEE

SBPR/CL/0Q03-02: Gestion de Practicas Externas

ANX-SBPR/CL/003-02-01 Solicitud

ANX-SBPR/CL/003-02-02 Solicitudes validadas
ANX-SBPR/CL/003-02-03 Convenio individual
ANX-SBPR/CL/003-02-04 Matricula

ANX-SBPR/CL/003-02-05 Programa formativo
ANX-SBPR/CL/003-02-06 Protocolo de seguimiento
ANX-SBPR/CL/003-02-07 Informes tutor profesional
ANX-SBPR/CL/003-02-08 Informes alumno

ANX-SBPR/CL/003-02-09 Propuesta calificacion tutor académico
ANX-SBPR/CL/003-02-10 Propuesta calificaciéon adicional coordinador
ANX-SBPR/CL/003-02-11 Propuesta calificacién global
ANX-SBPR/CL/003-02-12 Propuesta calificaciéon académica
ANX-SBPR/CL/003-02-13 Solicitud de prérroga
ANX-SBPR/CL/003-02-14 Matricula créditos adicionales
ANX-SBPR/CL/003-02-15 Reconocimiento de créditos e inscripciéon SET
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Elaboracion de la Oferta de Practicas Externas : SBPR/CL/003-01

l Entradas Alumno
\
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Cédigo PR/CL/003

Gestion de Practicas Externas : SBPR/CL/003-02

Entidad il ; Tutor Tutor [
Entradas Oficina de PPEE | Coordinador Alumno . j | CPAE | Evaluacion
colaboradora académico | profesional : PPEE
g e
Marco ‘ el R
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S T e 3.1.0ferta |
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Codigo PR/CL/003

Gestion de Practicas Externas - SBPR/CL/

| Entradas Ertidad
I colaboradora

003-02

Oficina de

PPEE Coordinador

Alumno

Tutor Tutor
académico profesional
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Pﬂa. Informe ﬁmal}

9a. Informe
intermedio

Desarrollo practicas ’ -
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S
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b 4
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v
16. |
Calificacién i
académica |

oA
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Cédigo PR/CL/003

Gestion de Practicas Externas - SBPR/CL/003-02

Entradas Entidad colaboradora
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Q
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