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Revision 01:

Se realiza la fusién de los procesos de Tutorias (PR/CL/2.1/004) y Mentorias

(22/05/2015) (PR/CL/2.1/003). Se incluye el flujograma del Seguimiento del Doctorando.

1. Se elimina la parte relativa a revisidbn y propuestas de mejora, puesto
que estas se llevaran a cabo a través del procedimiento PR/ES/001
Elaboracién y revision del Plan Anual de Calidad.

2. En los procesos antiguos la Unidad Técnica de Calidad (o el Responsable
de Calidad del Centro) realizaba funciones que en pura ldgica le
corresponderian al propietario del proceso (Coordinador del programa).
Se ha eliminado a la UTC como agente del proceso.

3. Se introduce en el flujograma de Seguimiento del Doctorando, segln el
Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las
Ensefianzas Oficiales de Doctorado.

4. Se introduce el enlace web a Punto de Inicio.

Objeto: El objeto del presente documento es describir los mecanismos a través de

los cuales la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Montes, Forestal y
del Medio Natural lleva a cabo acciones de orientacion y apoyo a los
alumnos.

Responsable/
Propietario:

Subdireccion de Alumnos y Relaciones Institucionales

Documentos de
referencia:

Proyecto Mentor

Programa de tutelas
Punto de inicio: http://www.upm.es/institucional/Estudiantes/e-
EdU/Puntolnicio

Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las
Ensefianzas Oficiales de Doctorado

Registros/
Evidencias:

ANX-PR/CL/002-01: Ficha de solicitud de participacion de profesores
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| » ANX-PR/CL/002-02: Ficha de solicitud alumnos Mentores.
e ANX-PR/CL/002-03: Ficha de solicitud alumnos Mentorizados/Tutorizados.
e ANX-PR/CL/002-04: Listado de profesores y alumnos

e ANX-PR/CL/002-05: Fichas de registros de reuniones de Acciones de
Orientacién y Apoyo al Estudiante

e ANX-PR/CL/002-06: Documento de Actividades (Doctorado)
* ANX-PR/CL/002-07: Plan de Investigacion (Doctorado)

e ANX-PR/CL/002-08 Resultados del Programa de Acciones de Orientacion y
Apoyo al Estudiante
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PR. Acciones de Orientacion y Apoyo al Estudiante PR /CL/002

Coordinador del

Entradas Programa

1a. Preparala
documentacion y
solicitudes para la
nueva edicién del
programa

Programa de
doctorado

{4a. Elabora listas 1
de alumnos y
profesores e
informan a los
interesdos

8a. Recopila la
informacion de las
reuniones

Profesores

2a. Recibe
informacién del
programa

Alumnos
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Mentores g
Tutorizados
Alumnos grado y master
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2a. Recibe informacion del

informacion del programa

programa | mediante la
mediante web | | aplicacion de la

matricula

i mediante e-mail |
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‘[ comunicacion comunicacién comunicacion
e |

" 6a. Reciben
formacion del
Coordinador para
ser mentores

7a. Reuniones
con mentores o
tutorizados

Difunde los
Resultados del
programa

9a. Analiza y
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Elpboracién y revision|
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con mento-
rizados o
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PR/ES/001

del Plan Anual de
Calidad
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7a. Reuniones
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profesores

Alumno Doctorando

_Alumnos deé._
~Grado y Master o~
“.._ Alumnode
"« Doctorado -

4b. Plan de
investigacion (Pl)
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i

Negativa
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nuevo Pl

Negativa

('sba Baja en el }

programa

Comision

Alumnos doctorado

Académica Tutor
1b. Asignacién de
tutor
2b. Asiigin'aGén de
director de tesis
(max. 6 meses
desde mat.)
3b. Documento de
actividades
personalizado e
» “Avala el ™.
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NO

_Evaluacion dét-._
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